Instrukcja w sprawie odbywania praktyk studenckich przygotowana na Wydziale Pedagogicznym i Artystycznym – Instytut Edukacji Szkolnej

1. Podstawa prawna realizowanych praktyk:

1.1. Regulacje zewnętrzne:

1) Rozporządzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego w sprawie warunków prowadzenia studiów na określonym kierunku i poziomie kształcenia z dnia 5 października 2011 r. (Dz. U. Nr 243, poz. 1445 ze zm.),

2) Rozporządzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 17 stycznia 2012 r. w sprawie standardów kształcenia przygotowującego do wykonywania zawodu nauczyciela (Dz.U. z 2012 r. poz. 131)
1.2.Regulacje wewnętrzne:

1) Regulamin Studiów,

2) Zarządzenie Nr 67/2008 Rektora Uniwersytetu Humanistyczno-Przyrodniczego Jana Kochanowskiego w Kielcach w sprawie studenckich praktyk zawodowych dla studentów Uniwersytetu Humanistyczno- Przyrodniczego Jana Kochanowskiego w Kielcach z późniejszymi zmianami w Zarządzeniu Nr 58/2010, Zarządzeniu Nr 13/2011 i Zarządzeniu 41/2011.

2. Adresat instrukcji:

Instrukcja dotyczy realizacji praktyk na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych na poziomie I i II stopnia na kierunku pedagogika, specjalność Edukacja Wczesnoszkolna i Przedszkolna z terapią pedagogiczną, Edukacja Wczesnoszkolna i Przedszkolna z nauczaniem języka angielskiego

3. Formy realizacji kształcenia praktycznego:

3.1. Na studiach stacjonarnych praktyka realizowana jest w następującej formie:

· Praktyki śródrocznej (zorganizowanej) – student korzysta z przygotowanej przez Uniwersytet oferty praktyk ujętej harmonogramem.

· Praktyki ciągłej (indywidualnej) – student inicjuje podpisanie porozumienia 
z placówką pedagogiczną odpowiednią do wynikających z programu praktyki celów, a instytutowy opiekun praktyk sprawuje nadzór merytoryczny i organizacyjny nad przebiegiem praktyk.

3.2. Na studiach niestacjonarnych praktyka realizowana jest w formie

· Praktyki ciągłej (indywidualnej) – student inicjuje podpisanie porozumienia 
z placówką pedagogiczną odpowiednią do wynikających z programu praktyki celów, 
a instytutowy opiekun praktyk sprawuje nadzór merytoryczny i organizacyjny nad przebiegiem praktyk.

3.3. Praktyka ciągła, zarówno na studiach stacjonarnych, jak i niestacjonarnych, może być realizowana także w formie:

· Pracy zawodowej w czasie studiów w kraju lub za granicą , jeżeli jej charakter spełnia wymagania programu praktyki.

· Wolontariatu w uprawnionych instytucjach, jeżeli jego charakter spełnia wymagania programu praktyki.

4. Miejsce realizacji praktyk

Praktyka może odbywać się w placówkach przedszkolnych i w klasach I – III szkoły podstawowej

Student może otrzymać zgodę na odbywanie praktyki ciągłej w miejscu i czasie przez niego wskazanym, pod warunkiem, że charakter wykonywanej pracy będzie zgodny z programem praktyki właściwym dla jego kierunku studiów.

5. Kryteria doboru placówki kształcenia praktycznego

· Praktyki śródroczne student odbywa w placówkach wskazanych przez instytutowego opiekuna praktyk 

· Praktyki ciągłe student realizuje w wybranej przez siebie placówce zgodnej ze studiowaną specjalnością i realizowanym programem

6. Kryteria doboru kadry odpowiadającej za kształcenie praktyczne

Osobami odpowiedzialnymi za kształcenie praktyczne są: 

· Instytutowy opiekun praktyk (zadania określono precyzyjnie w Procedurze Odbywania i Dokumentowania Praktyk Studenckich)

· Nauczyciel akademicki hospitujący praktyki śródroczne

· Pozauczelniany opiekun praktyk powołany przez dyrektora placówki, w której odbywa się praktyka. Osoba ta powinna legitymować się wykształceniem wyższym, zgodnym z kierunkiem kształcenia studenta oraz posiadać co najmniej stopień nauczyciela mianowanego. W szczególnie uzasadnionych wypadkach, po telefonicznej konsultacji z instytutowym opiekunem praktyk studenckich, można odstąpić od tego wymogu. Z pozauczelnianym opiekunem praktyk Uczelnia zawiera umowę o dzieło. Wysokość wynagrodzenia zależna jest od ilości czasu wynikającego z programu praktyki przeznaczonego na opiekę nad studentem 

7. Metody kontroli kształcenia praktycznego

Studenci pedagogiki po odbyciu praktyki zgodnie z wymogami prawnymi i merytorycznymi otrzymują potwierdzenie odbycia praktyk. Zaliczenia praktyk dokonuje instytutowy opiekun praktyk na zasadach określonych w Regulaminie praktyk dla każdego kierunku. Student zobowiązany jest przedstawić wszystkie dokumenty niezbędne do uzyskania zaliczenia praktyki do końca terminu wyznaczonego przez Dziekana na uzyskanie zaliczenia semestru, w którym odbywana była praktyka. 

Student może zwrócić się w formie pisemnej do Dziekana, w przypadkach losowych, o prolongowanie terminu zaliczenia praktyki. Nie zaliczenie praktyki jest jednoznaczne z koniecznością jej powtórzenia i nie zaliczeniem semestru.
Dziekan może zaliczyć studentowi jako praktykę:

· wykonywaną przez niego pracę zarobkową, w tym także za granicą, jeżeli jej charakter spełnia wymagania programu praktyki,

· prowadzenie samodzielnie działalności gospodarczej spełniającej wymagania programu praktyki.

8. Kroki studenta związane z realizacją praktyki i pobieraniem dokumentacji
Instytutowy opiekun praktyk wydaje studentowi odbywającemu praktykę komplet dokumentów dotyczących praktyki: 

· skierowanie na praktykę;

· regulamin/program/instrukcję;

· kartę informacyjną;

· druki umów (2) i rachunku, które, po wypełnieniu przez pozauczelnianego opiekuna, student oddaje do rejestracji.

Student zobowiązany jest do zadbania o poprawne wypełnienie przez nauczyciela (zgodne ze wzorem) dokumentów finansowych i innych niezbędnych do zaliczenia praktyki:

· 2 umowy z nauczycielem;

· 1 rachunek

· program autorski.

· karta oceny studenta

Druki oraz wzory wypełnionych umów i rachunku znajdują się na stronie internetowej

Instytutu Edukacji Szkolnej w zakładce: „Praktyki studenckie”.

Studenci odbywający praktykę ciągłą w lutym oraz we wrześniu oddają 2 wypełnione umowy i rachunek do zarejestrowania i podpisania przez osoby upoważnione tuż po ustaleniu opiekuna i terminu praktyki, bezwzględnie przed rozpoczęciem praktyki.

Opracowano w oparciu o obowiązujące Procedury Odbywania i Dokumentowania Praktyk Studenckich /WSZJK – U/12/

