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Teams — jak skasowac lub skopiowa¢ nagranie spotkania

. Usuwanie/kopiowanie nagrania spotkania zespotu z panelu Wpisy dla
danego zespotu w aplikacji Teams.
1.1.0dnajdz w panelu [Wpisy] i kliknij polecenie [...] (zaznaczono ponizej
kolorem czerwonym) na prawo od okienka z zarejestrowanym nagraniem
spotkania, ktdre pojawi sie po informacji [Spotkanie zakoriczyto sie].
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1.2.W rozwinietym po kliknieciu menu wybierz polecenie [Otwdrz w ustudze
Microsoft Stream].

1.3.Po przejsciu do ustugi Microsoft Stream nalezy zalogowac¢ sie na konto
uzytkownika, ktoéry byt organizatorem spotkania, w ustudze Microsoft365.

1.4.W panelu ustugi Stream odnajdujemy polecenie [...] znajdujace sie pod
filmem na prawo od polecenia [Lubie to] (zaznaczono ponizej kolorem
czerwonym na kolejnej grafice) i klikamy, aby rozwingé menu.

1.5.W ujawnionym po kliknieciu menu odnajdujemy opcje [Usun]
(zaznaczona kolorem czerwonym) i wybieramy jg kliknieciem, jezeli
chcemy skasowad nagranie spotkania.

1.6.Jezeli chcemy zachowadé nagranie na dysku lokalnym, zamiast skasowania
filmu lub zanim go usuniemy, nalezy postuzy¢ sie opcja [Pobierz film].
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2. Usuwanie/kopiowanie nagrania spotkania z tresci wiadomosci e-mail.
2.1.Po otrzymaniu wiadomosci e-mail z informacjg o utworzonym nagraniu
ze spotkania mozemy postuzyé sie odnosnikiem zawartym w tej
wiadomosci.
2.2.Po kliknieciu w odnosnik [PrzejdZ teraz do filmu wideo] zostaniemy od

razu przekierowani do ustugi Stream, a nastepnie postepujemy jak w ust.
1.3-6.

>

Twoja zawartosc jest gotowa do przesytania strumieniowego!
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